
財產(物品)撥出、撥入作業流程 

一、 撥出 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

二、 撥入 

 

陳報教育部 

製作撥出單一式 3份函送撥入機關 

撥入機關用印後送回撥出單 2份 

辦理除籍減帳 

財產使用單位簽核校長同意 

結束 

原管理機關撥出單送達 

函送撥出單 2份回撥出機關並填製財產增加單 

主計室開立傳票、資產組登帳並製作財產標籤 

結束 


