
 國立中山大學財物失竊處理流程

保  留  現  場

失竊現場拍照
清查失竊財物並列清單

應即填報「財物失竊報告單」奉核後
，正本及相關附件送交保管組續辦，

單位影印乙份留存備查

依奉核後「財物失竊報告單」

填報「財產毀損報廢單」並依
程序送核

保管組陳報教育部失竊案經過，並附失
竊報告、警局受理失竊案件證明單、財

產毀損報廢單等

審計部審核
准予備查

各該經管人員應連帶
負擔賠償責任及議處

結        束

向刑警單位取得報案三聯單(
失竊案証明單)

財物保管人有無「盡到善良
管理人應有之注意」之檢討

通知校警隊
（財物如有保險聯絡保險公司）

使用單位填送「財產減損單」
；經核准後保管組辦理除帳

本校區
新濱派出所
電話:5514863

保管組2012/01/03

同意

不同意

應即填報「財物失竊報告單」奉核後
，正本及相關附件送交保管組續辦，

單位影印乙份留存備查

「財物失竊報告單」

須檢附下列資料：
1.現場照片
2.報案三聯單
3.其他相關說明資料

向駐區警察單位報案

校警隊分機：5931
手機：0911553905
　　　0929836726
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