
 

在職教師或同

仁尚未申請者 

新進教師 

或同仁 

日後有意願借住宿舍，

並參加排序者 

請務必填送「職務宿舍

借用申請書」 

經人事室、事務組審核

後，資產組進行資料建

檔 

宿舍調配會議追認及確認排序(定

期每年約 5、11月) 

資產組發函公告空舍及「進住登

記表」(每 2個月 1次，如無空房

則不另通知) 

有意願者至資產組(行 4007

室)借鑰匙參觀宿舍 

填寫「進住登記表」於期限

內繳回 

按積分高低、順位排序及所

填志願予以確認 

電話通知有分配到宿舍人員 

有意願者經確認即可勘查宿

舍並申請維修 

確認維修完成後，向資產組

辦理進住登記 

進住前後，約定時間統一於

資產組辦理公證手續 

(公證費 1500元由住戶負擔) 

按月扣繳宿舍相關費用(含

房租津貼、交通費、宿舍管

理費、水電費、大樓管理

費…) 

請洽資產組

分機 2375 

有資格者始可參加

分配 

結束 

填表人可至(宿舍候配系

統)確認資料是否正確 
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是 

是 

否 

否 

因尚未填「職

務宿舍借用申

請書」，無法

參加當次調

配，須重新填

寫申請書，參

加下次空舍分

配。 


