	財產保管單位：
Asset Custodian Unit:
填單日期：　　年　　月　　日
Date: 
	國 立 中 山 大 學
National Sun Yat-sen University
非消耗品增加單
Non-Consumable Addition Form
	*入帳日期：

Date registered:

*單位編號：
Unit ID: 
*編   號：　　　字第　　　　　號
No.             Letter No. 

	取得

日期
Date Received
	*物品編號
Item No.
	物 品 名 稱
Item Name
	廠牌/型式/規格
Brand/Model/Specification
	單

位
Unit
	數

量
Qty.
	單 價
Unit Price
	總  額
Total Price
	會計科目

經費來源
Accounting category of funding source
	存置地點
Location
	*使用
年限
Service Life

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	保管（使用）人

Custodian (User)
	單位財產管理人

Unit Asset Custodian
	單 位 主 管

Unit Supervisor
	保 管 組 承 辦 人

Person-in-Charge at Facilities Management Division
	保 管 組 組 長

Head of Facilities Management Division

	保管人分機：
Custodian extension: 
	        
	
	
	


說明：1.本單分二聯：保管組及使用單位各一聯。
2.＊部分由保管組填寫，其餘請使用單位務必詳填。
Remarks: This form has two copies: The Facilities Management Division and the user unit each retain one copy. 。

2.＊This is to be filled out by the Facilities Management Unit. The user unit must fill out the rest in detail. 
請列印二份後勾選：□第一聯保管組、□第二聯使用單位�Print 2 copies then check : □Sheet 1 for Facilities Management division □Sheet 2 for user unit











